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RESOLUCAO/CONSUNI N° 013/2021
Regulamento Interno do Sistema de Bibliotecas da Unidavi

O Presidente do Conselho Universitario do
Centro Universitario para o]
Desenvolvimento do Alto Vale do ltajai -
Unidavi, no uso das atribuicbes que lhe séo
conferidas pelo art. 30 do Centro
Universitario e, de acordo com o
Parecer/CONSUNI N° 01/2021,

RESOLVE
Art. 1°. Aprovar o Regulamento Interno do Sistema de Bibliotecas da Unidavi.
Art. 2°. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagcéo e revogam-
se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolu¢do/CONSUNI N° 017/2018.

Rio do Sul, 28 de abril de 2021.

Prof. ALCIR TEXEIRA
Presidente do CONSUNI

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.
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Regulamento Interno do Sistema de Bibliotecas da Unidauvi

CAPITULO |
Das Finalidades

Art. 19, O presente documento tem por finalidade estabelecer normas e rotinas
para o funcionamento do Sistema de Bibliotecas da Unidavi.

Art. 29, Estardo sujeitos a este Regulamento todos os usuarios do Sistema de
Bibliotecas da Unidavi independente da sua condicdo de enquadramento.

Art. 39, O Sistema de Bibliotecas prestara servicos a comunidade académica
da Unidavi e seus egressos, aos alunos do Colégio Unidavi, e do Ensino
Fundamental e Médio da Rede Publica e Privada.

Art. 4° . Os alunos da Educacédo Basica da Rede Publica e Privada terdo
acesso as dependéncias do Sistema de Bibliotecas da Unidavi, mediante a
apresentacao de solicitacdo, assinada pela direcdo do estabelecimento de ensino e
disponivel no endereco eletrénico www.bc@unidavi.edu.br.

CAPITULO I
Acesso as Dependéncias da Biblioteca

Art. 50, Poderdo acessar como usuarios do servigo de empréstimo do Sistema
de Bibliotecas, professores, alunos, funcionarios e egressos da Unidavi.

Art. 6% E necessario que o aluno da Unidavi apresente a carteira de
identificacdo expedida pela Secretaria Académica. Professores e funcionarios
deverédo apresentar a carteira de identificacdo expedida pelo Departamento Pessoal
(DP). Egressos apresentam a carteira de identificacdo expedida pelo Departamento
de Eventos, Comunicacdo e Marketing (Decomm), sendo este documento
indispensavel para a identificacdo dos usudarios nas rotinas de empréstimo,
devolucéo e reserva.

Art. 79. O cancelamento da inscricdo ocorrera para professores e funcionarios
com a rescisdo de contrato de trabalho.

Art. 8%, O cancelamento da inscricdo ocorrerd para os alunos mediante
transferéncia e desisténcia da Unidavi.

Art. 9% Excepcionalmente, sempre por decisdo do(a) Pro-reitor(a) de Ensi
poderdo ser aceitos Usuarios Especiais sem vinculo com a Unidavi e que, uma vez acei
estardo sujeitos as normas do presente Regulamento.

—

Este documento foi assingdlo Hgitalmente por Alcir Texeira.

Paragrafo unico. A renovacéo da inscricdo dos Usuérios Especiais sera feita
semestralmente.

Para verificar as assinatuf@s $ ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.
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CAPITULO Il
Do Uso e Funcionamento

Art. 10. O Sistema de Bibliotecas prestara atendimento nos seguintes dias e
horérios:

I. a Biblioteca Central funcionara de segunda-feira a sexta-feira, das 7h30m as
22h, e aos sabados das 7h45m as 1 1 h45m;

Il. as Bibliotecas dos Campi funcionardo de segunda-feira a sexta-feira, das 18h
as 22h.

CAPITULO IV
Dos Servicos

Art. 11. O Sistema de Bibliotecas oferece os seguintes servicos:

I.  consulta local,

II. empréstimo domiciliar;

[ll. empréstimo especial (licenca médica);
IV. empréstimo entre bibliotecas;

V. Dbiblioteca das Coisas;

VI. atendimento personalizado;

VIl. comutacgéo bibliografica - COMUT;
VIII. visita orientada,;

IX. treinamento ao usuario;

X. servico de alerta;

XI. uso dos espacos;

XIl. agendamento: espaco colearning;
Xlll. pesquisa bibliogréfica.

XIV. acesso as bases de dados nacionais e internacionais.

CAPITULO V
Do Acervo

Art. 12. O acervo do Sistema de Bibliotecas da Unidavi é formado por
diversos tipos de materiais bibliograficos que ficam disponiveis para empréstimo,
com excecao aos materiais pertencentes a/ao:

I. colegéo de referéncia,;

II. colecédo de periddicos;

[ll. arquivo fotogréfico;

IV. colecéo para consulta local.

Paragrafo Unico. Para fins de reprografia elou para uso em sala de aula, os
materiais bibliograficos poderdo ser retirados pela modalidade de empréstimo
especial pelo prazo maximo de duas (02) horas, desde que o material seja de uso
local, de referéncia, periédico ou o usuario esteja no limite de sua cota de materiais.

Art. 13. E permitido livre acesso dos usuarios as estantes.

Centro Universitario para o Desenvolvimento do Alta Vale do Itajai
Rua Dr. Guilherme Gemballa, 13 - Jardim América, Rio do Sul/SC
CEP: 89.160-932 | (47) 3531-6000 | www.unidavi.edu.br
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Art. 14. Para fins de estatistica e controle da avaliagdo das obras de maior uso,
0S usuarios ndo deverao recolocar o material consultado nas estantes.

CAPITULO VI
Da Consulta Local

Art. 15. O Sistema de Bibliotecas conta com terminais para pesquisa local do
acervo.

CAPITULO VI
Do Empréstimo Domiciliar

Art. 16. O Sistema de Bibliotecas da Unidavi exigira a carteirinha fornecida
pela Secretaria Académica, Departamento Pessoal e Departamento de Eventos,
Comunicacgdo e Marketing (Decomm) na solicitacdo de material bibliogréfico.

Art. 17. Os prazos e quantidades de exemplares por categoria de usuario
para empréstimo de obras do acervo das Bibliotecas estdo descritos na tabela
abaixo:

Alunos Alunos de
OBRA.S/ Funcionérios Alunss d~e Professores Educacéo Pés- Egressos
Categorias Graduacgao Basica Graduagio
05 10 02
LIVROS exemplares 10 exemplares 12 exemplares | 05 exemplares exemplares exemplares
DIDATICOS por 07 dias por 10 dias por 20 dias por 07 dias por 15 dias por 07 dias
05 05 exemplares 05 exemplares 05 05 02
LITERATURA exemplares or 07 ‘c)iias or 15 [c)iias exemplares exemplares exemplares
por 07 dias P p por 07 dias por 15 dias por 07 dias
LITERATURA
03 03 05 02
CI(I_\IéEé\ISTA exemplares 03 g:f%'; gligrses 05 g;(ignglia;;es exemplares exemplares exemplares
di - por 07 dias p p por 07 dias por 15 dias por 07 dias
issertacdes..)
MULTIMEIOS exen?s’lares 03 exemplares 05 exemplares exen?p?lares exerr?[f)lares exerr?slares
(CD, DVD,VHS) por 07 dias por 07 dias por 15 dias por 07 dias por 15 dias por 07 dias

Art. 18. Aos alunos da Educacao Basica é permitido o empréstimo de materiais
bibliograficos identificados em sua lombada com a tarja preta.

Paragrafo Unico. E permitido o empréstimo de um Unico exemplar de cada
titulo por usuario.

CAPITULO VI
Do Empreéstimo Especial

Art. 19. O Empréstimo Especial fica subordinado ao previsto dos artigos 5° ao
9% e 12° deste Regulamento.

Art. 20. O Empréstimo Especial sera facultado a alunos, professores,
funcionarios e egressos da Unidavi, mediante licengca medica.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeas$faturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.
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Paragrafo Unico. O numero de material bibliografico para Empréstimo
Especial e o prazo para devolucao serdo estipulados pelo(a) bibliotecario(a).

CAPITULO IX
Da Devolucao e Renovacéo

Art. 21. O material retirado para empréstimo devera ser devolvido no Balcéo
de Empréstimo e Devolugéo.

Paragrafo Gnico. N&@o serdo considerados como devolvidos os materiais
deixados nas mesas, balcdes, estantes elou outros lugares, bem como, materiais
emprestados em uma unidade do Sistema de Bibliotecas e entregue em outra.

Art. 22. O Sistema de Bibliotecas podera, a qualquer hora, solicitar a
devolucéo das obras e realizar inventario para resguardar seu patrimonio.

Art. 23. O usuéario podera pedir reserva para o material que estiver
emprestado, desde que ndo exista exemplar disponivel no Sistema de Bibliotecas.
Este procedimento € feito nos terminais de pesquisa ou acessando, via online, o
Sistema de Informagé&o do Sistema de Bibliotecas, informando cédigo de usuério e
senha.

Art. 24. As reservas sao registradas e atendidas na ordem cronoldgica em
que foram efetuadas. O controle da disponibilidade do material é de responsabilidade
do usuario.

Art. 25. Ao retornar ao Sistema de Bibliotecas, o material reservado ficara a
disposicdo do usuéario por 24 horas no Balcdo de Empréstimo. Caso ndo haja
procura, passara ao usuario seguinte, quando houver, ou retornara a estante.

Art. 26. A renovacao do empréstimo podera ser efetuada trés (3) vezes desde
que nao haja reserva nem devolu¢cdes em atraso. Este procedimento é feito no
Balcdo de Empréstimo, mediante apresentacdo da carteirinha de usuéario e dos
materiais a serem renovados ou acessando, via online, o Sistema de Informacéo da
Biblioteca, informando codigo e senha.

CAPITULO X
Do Empréstimo entre Bibliotecas

Art. 27. O Empréstimo entre Bibliotecas € um servico de solicitacao de livros
entre as Bibliotecas da Unidavi.

I. a solicitagcdo de livros devera ocorrer por meio de pedido formal mediante
formulario proprio;

II. o Empréstimo entre Bibliotecas € facultado a alunos, professores, funcionarios
e egressos da Unidavi;

lll. o Empréstimo entre Bibliotecas poderd ser renovado desde que nado haja
reserva nem devolucdes em atraso;

Centro Universitario para o Desenvolvimento do Alta Vale do Itajai
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IV. alunos, professores, funcionarios e egressos da Unidavi, poderao solicitar até
3 (trés) livros;

V. o livro emprestado por Empréstimo entre Bibliotecas seguira as mesmas regras
estipuladas no "Capitulo VII" deste Regulamento que dispde sobre
"Empréstimo Domiciliar";

CAPITULO XI
DA BIBLIOTECA DAS COISAS

Art. 28. O servico de Biblioteca das Coisas consiste no empréstimo de
materiais ndo bibliograficos aos usuarios com situacao regular como: calculadora,
carregador de celular, adaptador, kit de notebook, tablets, chromebooks, controle
remoto e similares, régua, fones de ouvido, canetas, entre outros.

81°. Deve-se observar as seguintes normas:

I. cada equipamento/material devera ser devolvido no local do qual foi realizado
0 empréstimo;
II. os empréstimos do equipamento/material serédo diarios;
[ll. cada equipamento/material deverd ser utlizado nas dependéncias da
Biblioteca.

§2°. A utilizacdo do(s) equipamento(s) sera monitorada, estando qualquer
infragéo sujeita as penalidades contidas neste Regulamento.

CAPITULO Xl
Do Atendimento Personalizado

Art. 29. Por Atendimento Personalizado entende-se aquele feito pelo Sistema
de Bibliotecas ao usuério individual.

81° As pessoas com necessidades especiais terdo atendimento prioritario.
§2° O usuario devera agendar este servigo.

CAPITULO Xl
Do COMUT (Comutacao Bibliogréfica)

Art. 30. A Comutacéo Bibliografica — COMUT, é um servico de solicitagéo e
fornecimento de cépias de artigos publicados em periédicos técnico-cientificos,
partes de monografias, dissertacdes, teses e capitulos de livros.

Paragrafo unico. No momento em que 0 usuario solicitar o servico sera
informado o valor a ser pago. A entrega do material sera realizada mediante a
comprovacéo do pagamento.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.

Centro Universitario para o Desenvolvimento do Alta Vale do Itajai
Rua Dr. Guilherme Gemballa, 13 - Jardim América, Rio do Sul/SC
CEP: 89.160-932 | (47) 3531-6000 | www.unidavi.edu.br



Fls. 9

UNIDAVI | MUITO (=133 =
‘\J/ . ALEM DO
ENSINO 08000 @R,

CAPITULO XIV
Da Visita Orientada

Art. 31. Visita Orientada € um servico que o Sistema de Bibliotecas oferece
para que a comunidade conheca seu material bibliografico e 0os seus recursos
tecnoldgicos.

Paradgrafo unico. O usuéario devera agendar este servico, para que seja
executado pelo(a) bibliotecario(a) ou auxiliar de Biblioteca.

CAPITULO XV
Do Treinamento ao Usuério

Art. 32. O Treinamento ao Usuario € um servigco que o Sistema de Bibliotecas
oferece para que a comunidade académica aprenda a utilizar a Base de Dados, Sites
de Busca, Sistema de Informagdo Pergamum e a Recuperagdo do Material
Bibliografico nas estantes.

Paragrafo uUnico. O usuario devera agendar este servico, para que seja
executado pelo(a) bibliotecario(a) ou auxiliar de Biblioteca.

CAPITULO XVI
Do Servico de Alerta

Art. 33. O Servico de Alerta do Sistema de Bibliotecas oferece a comunidade
académica informacao de forma rapida sobre os ultimos documentos e publicagdes.

Paragrafo unico. O usuério recebera a informacgéo por e-mail.

CAPITULO XVII
DO USO DOS ESPACOS

Art 34. A Biblioteca é um espaco de estudo e compartilhamento de ideias que
atende tanto ao usuario que objetiva o estudo individual quanto aquele que deseja
realizar estudos em grupo e reunides.

Art 35. Caso o usuario necessite de siléncio absoluto para estudar devera
buscar um local da Biblioteca mais reservado.

Art 36. Caso o usuario necessite realizar trabalhos em grupo devera fazer uso
dos espacos destinados para esta finalidade ou, em caso de indisponibilidade,
respeitar aos demais colegas utilizando tom de voz moderado.

Art 37. As reservas das salas de estudo, Cinemateca e demais espacos
deverdo ser feitos via e-mail, telefone ou no balcdo de atendimento das Bibliotecas.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.
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CAPITULO XVIII
DO AGENDAMENTO: ESPACO COLEARNING

Art. 38. O coordenador ou professor que desejar agendar o espaco para fins
de estudo e pesquisa com turmas de alunos devera encaminhar uma solicitacao de
uso para o e-mail: bc@unidavi.edu.br.

I. O solicitante deverd permanecer no local acompanhando e orientando os
alunos.

II. Somente serdo disponibilizados os espacos da Biblioteca para as turmas de
alunos mediante confirmagao de agendamento.

CAPITULO XIX
Da Pesquisa Bibliogréafica

Art. 39. A Pesquisa Bibliografica € um Servico que o Sistema de Bibliotecas
oferece para que a comunidade académica examine a literatura cientifica para
levantamento e analise do que ja se produziu sobre determinado tema.

CAPITULO XX
Do Guarda-Volumes

Art. 40. O guarda-volumes do Sistema de Bibliotecas podera ser utilizado pelo
usuario respeitando os seguintes termos:

I. a(s) chave(s) do(s) guarda-volume(s) devem ser retiradas no balcdo de
empréstimo mediante a apresentacao da carteira de identificacao;

II. os armarios s6 poderédo ser utilizados no periodo em que o usuario estiver nas
dependéncias da Biblioteca;

lll. o Sistema de Bibliotecas nao se responsabiliza por valores deixados dentro do
armario.

Paragrafo unico. A Biblioteca nao disp6e de um guarda-volume(s) para cada
aluno, assim os professores que desejarem utilizar o espaco com toda a turma devera
orientar a deixar os materiais em sala de aula, ja que a mesma possui chave.

CAPITULO XXI
Das Salas de Estudo

Art. 41. A Biblioteca Central dispde de salas de estudo (individual e em grupo).
O usuario deverad comprometer-se a:

I. agendar horério para usa-la;

Il. apresentar a carteirinha da Institui¢c&o;
[ll. assinar lista de frequéncia de uso para fins de estatistica.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.
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CAPITULO XXII
Dos Deveres dos Usuarios

Art. 42. O usuario do Sistema de Bibliotecas devera comprometer-se a:

l. devolver o material emprestado, respeitando o prazo de devolucgao;

Il. devolver o material emprestado quando solicitado por qualquer Biblioteca
do Sistema de Bibliotecas;

lll.  comparecer a Biblioteca sempre que solicitado;

IV. pagar multas no caso de atraso na devolug¢do do material bibliografico;

V. repor o mesmo titulo em caso de extravio ou dano ao material (rasuras,
anotacoes, falta de paginas, etc.);

VI. identificar-se a pedido de funcionarios ou estagiarios da Biblioteca;

VII. estar devidamente trajado;

VIII. manter siléncio;

IX. guardar pastas, sacolas, bolsas, etc, no guarda-volumes;

X.  nao usar a Biblioteca para outros fins a ndo ser estudos;

Xl.  n&o fumar no recinto da Biblioteca,;

XIl.  n&o entrar com comida elou bebida;

XIll.  né&o recolocar o material bibliografico consultado nas estantes;

XIV. mostrar, na saida, todo material que levar consigo, caso seja solicitado.

Art. 43. Serdo aplicadas as seguintes penalidades pelo Sistema de
Bibliotecas da Unidavi:

l. no empréstimo domiciliar, em caso de atraso, a cobranca sera de R$ 1 ,50

por dia e por obra,

I. no empréstimo especial, em caso de atraso, a cobranca sera de R$ 5,00 por
dia e por obra;

lll.  no empréstimo do(s) guarda-volume(s), em caso de atraso, a cobranca sera
de R$ 5,00 por dia;

IV. no empréstimo da(s) Sala(s) de Estudo em Grupo, em caso de atraso, a
cobranca sera de R$ 5,00 por dia;

V.  no caso de extravio de chave tanto do guarda-volumes quanto das salas de
Estudo em Grupo, o usuario pagara a cépia da chave ou troca de fechadura
se necessario e ainda o valor da multa diaria;

VI.  no Empréstimo entre Bibliotecas, em caso de extravio ou dano ao material
(rasuras, anotacoes, falta de paginas, etc.), mesmo que a consulta seja no
recinto da Biblioteca, o usuario estara suspenso por 90 dias de utilizar-se
deste servico, além de repor o material;

VII. trabalho voluntario a ser definido pela Coordenacéo da Biblioteca,;

VIIl. o usuario que causar danos aos equipamentos, a estrutura ou ao acervo do
Sistema de Bibliotecas estara sujeito as sancdes previstas no Regimento
Geral da Instituicdo, devendo ainda repor o material destruido ou pagar o
custo pelos danos causados.

Paragrafo unico. O usuario que tiver devolugbes em atraso ficara impedido
de utilizar qualquer servico que o Sistema de Bibliotecas oferece.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.
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CAPITULO XXl
Acesso as bases de dados nacionais e internacionais

Art. 44. A recuperacéo da informacéo através de acesso a base de dados
nacionais e internacionais de livros e periddicos cientificos obedecera as seguintes
normas:

I. Poderdo acessar as bases de dados do Sistema de Bibliotecas professores,
alunos da Educacao Basica, Graduacao e Pés-graduacao com situacao regular
na Unidavi.

[I. O cancelamento do acesso ocorrera para professores com a rescisdo de
contrato de trabalho.

[ll. O cancelamento do acesso ocorrerd para os alunos mediante transferéncia,
desisténcia e concluséo do curso.

CAPITULO XXLV
Das Disposic¢des Finais e Gerais

Art. 45. Ndo é permitido o uso de radios portateis, tesouras, cigarros, bebidas
ou comidas nos ambientes da Biblioteca. O uso de telefones celulares podera
realizado somente em modo silencioso.

Art. 46. O usuario da Biblioteca devera retornar ao balcdo de atendimento se
o sistema de alarme soar.

Art. 47. Os terminais de pesquisa nao poderdo ser utilizados para outros fins
sem a permissao da equipe da Biblioteca.

Art. 48. Os casos nao previstos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacéo do Sistema de Bibliotecas ou pela Pré-reitoria de Ensino.

Art. 49. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.

Rio do Sul, 28 de abril de 2021.

Prof. ALCIR TEXEIRA
Presidente do CONSUNI

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br/VerificadorAssinaturas/Verificador e utilize o cédigo 279B-980E-BBD8-0186.

Este documento foi assinado digitalmente por Alcir Texeira.

Centro Universitario para o Desenvolvimento do Alta Vale do Itajai
Rua Dr. Guilherme Gemballa, 13 - Jardim América, Rio do Sul/SC
CEP: 89.160-932 | (47) 3531-6000 | www.unidavi.edu.br



PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma Portal de Assinaturas Certisign.
Para verificar as assinaturas clique no link: https://www.portaldeassinaturas.com.br/Verificar/279B-980E-
BBD8-0186 ou va até o site https://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo abaixo para
verificar se este documento é vélido.

Caodigo para verificacao: 279B-980E-BBD8-0186

Hash do Documento
JOKGYWwqqYJTKOOWWIjzey+gLsesqNNeG7L/bB8MdVs=

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 11/05/2021 é(sé&o) :

@ Alcir Texeira (Signer) - 076.792.629-34 em 11/05/2021 16:54
UTC-03:00
Tipo: Certificado Digital




